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Положение о правилах приёма обучающихся 

в Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования 

Дом детского творчества «Каравелла» 

 

1. Общие положения 

1.1. Положение о правилах приёма обучающихся (далее - Положение) в 

Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования Дом 

детского творчества «Каравелла» (далее - МАУ ДО ДДТ «Каравелла») 

разработан в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 

29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", 

Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской 

Федерации от 28.09.2020 № 28 " Об утверждении санитарных правил СП 

2.4.3648-20 "Санитарно-эпидемиологические требования к организациям 

воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи", приказом 

Минпросвещения России от 09.11.2018 №196 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам», Постановлением 

администрации городского округа город Бор «Об организации внедрения 

персонифицированного финансирования дополнительного образования детей 

на территории г.о.г. Бор» от 10.12.2019 №6647. 

1.2. Настоящее Положение разработано в целях соблюдения прав граждан 

Российской Федерации на образование, исходя из принципов 

общедоступности и бесплатности дополнительного образования, реализации 

государственной политики в области образования, защиты интересов ребенка 

и удовлетворении потребностей семьи в выборе образовательной 

организации. 

1.3. Положение определяют порядок и основания приема, обучающихся в 

МАУ ДО ДДТ «Каравелла». 

1.4. Равный и свободный доступ детей к получению сертификата на 

обучение по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам (далее - ДООП). 

1.4.1. Персонифицированное финансирование дополнительного образования 

детей на основе сертификатов персонифицированного финансирования 



дополнительного образования детей, обучающихся по дополнительным 

общеобразовательным программам регулируют функционирование системы 

персонифицированного финансирования дополнительного образования детей 

(далее - система ПФ ДОД) на территории городского округа г.Бор. 

1.4.2. Сертификаты дополнительного образования (далее - Сертификаты) 

выдаются каждому ребенку в порядке очередности обращения, не 

допускается введение квот, конкурсного отбора либо любых иных процедур, 

ограничивающих возможность получения Сертификата. 

1.4.3. Информационная система персонифицированного финансирования 

(далее - ИС) - программно-коммуникационная среда, создаваемая и 

используемая с целью автоматизации процедур выбора детьми. 

1.5 Настоящие Положение рассматривается и принимаются на заседании 

Педагогического совета Учреждения, утверждаются директором МАУ ДО 

ДДТ «Каравелла» на неопределенный срок, являются локальным 

нормативным актом, регламентирующим деятельность МАУ ДО ДДТ 

«Каравелла» 

1.6. Изменена и дополнения к Положению принимаются в составе новой 

редакции Правил, в порядке, предусмотренном п. 1.4. 

После принятия новой редакции Положения, предыдущая редакция 

утрачивает силу. 

2. Порядок приёма обучающихся 

2.1. Прием на обучение в МАУ ДО ДДТ «Каравелла» осуществляется по 

системе персонифицированного финансирования на основе свободного 

выбора в соответствии со способностями, интересами детей в возрасте от 5 

лет до 18 лет. Прием осуществляется в период комплектования групп (с 25 

августа по 15 сентября), а также в течение всего календарного года при 

наличии свободных мест в объединениях. Количество обучающихся на 

каждый учебный год устанавливается муниципальным заданием. 

МАУ ДО ДДТ «Каравелла» вправе осуществлять прием на обучение ребенка 

в возрасте от 4 лет сверх установленного учредителем муниципального 

задания на платной основе на основании Положения об оказании платных 

образовательных услугах в МАУ ДО ДДТ «Каравелла» 

2.2. Прием ребенка в объединения проводится в соответствии с условиями 

реализации образовательной программы, возрастными особенностями, 

независимо от уровня их подготовки по данному направлению. 

2.3. Приём в объединение МАУ ДО ДДТ «Каравелла» производится 

согласно заявлению о приёме. Заявление на прием может подаваться как в 



электронном виде, форма электронного заявления размещена на 

официальном сайте МАУ ДО ДДТ «Каравелла», так и на бумажном носителе 

при личном посещении МАУ ДО ДДТ «Каравелла» (Приложение №1). 

2.4. Одновременно с заявлением о приёме в объединение МАУ ДО ДДТ 

«Каравелла», родитель (законный представитель) ребенка или ребенок, 

достигший возраста 14 лет, подписывают согласие на обработку 

персональных данных обучающегося (Приложение №1). 

2.5. При выборе образовательной программы (образовательных программ) 

родители (законные представители) ребенка обращаются к сотруднику ДДТ 

«Каравелла» с заявлением о зачислении для обучения по выбранной 

образовательной программе. Заявление подается по форме, установленной 

оператором ПФ ДОД. Заявление может быть подано лично или через ИС. В 

последнем случае родители (законные представители) ребенка должны будут 

впоследствии явиться к поставщику образовательной услуги лично для 

оформления необходимых документов 

2.6. В заявлении о зачислении должны быть указаны фамилия, имя, 

отчество ребенка, его родителей (законных представителей), контактная 

информация (телефон, адрес электронной почты), номер Сертификата на 

текущий год (при наличии), желаемая дата зачисления и время обучения. 

2.7. В случае если родители (законные представители) ребенка впервые 

обращаются с заявлением о зачислении для освоения ДООП, одновременно с 

данным заявлением они подают поставщику образовательных услуг 

заявление о включении в систему ПФ ДОД. В случае если ребенок уже 

обучался на основании Сертификата, повторная подача заявления о 

включении в систему ПФ ДОД не требуется. 

2.8. В случае если заявление подается родителями (законными 

представители) ребенка, не имеющего Сертификата в текущем году, 

заявление о зачислении для обучения по образовательной программе 

(образовательным программам) является одновременно заявлением о выдаче 

сертификата дополнительного образования. В таком случае в заявлении 

также указывается факт необходимости формирования Сертификата. 

2.9. Поставщик образовательных услуг после получения заявления 

самостоятельно проверяет посредством ИС: 

- номер Сертификата; 

- фамилию, имя и отчество ребенка; 

- идентификатор образовательной программы; 



- планируемую продолжительность обучения ребенка по ДООП в 

течение выбранного периода времени; 

- доступный остаток средств на Сертификате. В случае, если ребенок 

уже осваивает образовательную программу (образовательные программы) на 

основании данного Сертификата, доступный остаток определяется, исходя из 

предположения, что все средства по уже осваиваемой образовательной 

программе (образовательным программам) будут использованы ребенком. 

2.10. В случае, если Сертификат отсутствует, поставщик образовательных 

услуг после получения заявления выдает Сертификат формируя посредством 

ИС запись в реестре сертификатов. ИС в автоматическом режиме проверяет 

доступный остаток сертификатов для оформления. Поставщик 

образовательных услуг информирует заявителя о 

возможности/невозможности выдачи сертификата в зависимости от ответа 

ИС. Договор об образовании является срочным и заключается исходя из 

размера средств, которые будут использованы для освоения ДООП за счет 

Сертификата. 

2.11. Приём ребенка с ограниченными возможностями здоровья, ребенка - 

инвалида производится на основании заявления или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего ребенка при наличии заключения 

психолого-медико-педагогической комиссии и индивидуальной программы 

реабилитации. 

2.12. Поставщик образовательных услуг в день заключения договора об 

образовании вносит в ИС данные о заключении договора, содержащие 

следующие сведения: 

- реквизиты договора об образовании; 

- номер сертификата дополнительного образования; 

- идентификатор ДООП; 

- дату начала обучения ребенка по ДООП. 

2.13. В приёме в МАУ ДО ДДТ «Каравелла» может быть отказано в 

следующих случаях: 

- состояние здоровья, которое не позволяет ребёнку обучаться в 

выбранном объединении; 

- возрастное несоответствие выбранного объединения; 

- полная укомплектованность выбранного объединения; 

- количество поданных на приём в объединение заявлений меньше 

минимально установленного локальными актами Учреждения; 



- установление по результатам проверки посредством ИС 

невозможности использования представленного сертификата для обучения 

по выбранной программе либо отсутствия достаточного номинала 

сертификата дополнительного образования. 

2.14. Зачисление и отчисление обучающихся в МАУ ДО ДДТ «Каравелла» 

оформляется приказом директора. 

3. Условия расторжения договора об образовании 

3.1. Договор об образовании может быть расторгнут в соответствии с 

законодательством Российской Федерации по инициативе родителей 

(законных представителей) обучающегося и (или) по соглашению сторон. 

3.2. Договор об образовании расторгается в соответствии с 

законодательством Российской Федерации по инициативе поставщика 

образовательных услуг в случаях: 

- достижения ребенком возраста 18 лет; 

- по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организации, 

осуществляющей образовательную деятельность; 

- ликвидации организации, осуществляющей образовательную 

деятельность. 

3.4.  В случае расторжения договора об образовании поставщик 

образовательных услуг в течение двух рабочих дней вносит в ИС данные о 

расторжении договора, содержащее следующие сведения: 

- номер Сертификата; 

- реквизиты договора об образовании; 

- основания для расторжения договора об образовании; 

- дата прекращения действия договора об образовании; 

- объем Сертификата, не использованный обучающимся в связи с 

расторжением договора об образовании. 

3.4. В случае завершения обучения ребенка поставщик образовательных 

услуг в течение двух рабочих дней вносит в ИС данные о реализации 

образовательной услуги в полном объеме, с указанием номера Сертификата и 

реквизитов договора об образовании. 

 

 



Приложение №1 

Директору МАУ ДО ДДТ «Каравелла»  

Бычковой  М.Н. от 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

родителя (законного представителя)  

Проживающего по адресу:  

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу принять моего ребенка 

(Ф.И.О. полностью) 

Дата рождения школа 

в    

(название объединенния) 

руководитель:   

Ф.И.О. классного руководителя  

Ф.И.О. отца   

место работы отца  

Ф.И.О. матери  

место работы матери   

класс 

тел: 

тел: 

С уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной 

деятельности, с образовательными программами, с правами и обязанностями 

обучающихся ознакомлен (а): 

(подпись) (расшифровка подписи) 

Согласен(а) на обработку моих персональных данных и персональных 

данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации. 

 

 Подпись                                                                  (расшифровка подписи) 

 

дата                       
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