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1. Общие положения 

1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся 

Муниципального автономного учреждения дополнительного образования 

Дом детского творчества «Каравелла» (далее - Правила) разработаны в 

Федеральным законом Российской Федерации от 29Л2.2012 № 273- ФЗ "Об 

образовании в Российской Федерации" и порядком применения к учащимся и 

снятия с учащихся мер дисциплинарного взыскания, утвержденным приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 15 марта 2013 

года№ 185, Уставом Муниципального автономного учреждения 

дополнительного образования Дом детского творчества «Каравелла» ( далее - 

МАУ ДО ДДТ «Каравелла»). 

1.2. Настоящие Правила регулируют режим организации образовательного 

процесса, права и обязанности обучающихся, применение поощрения и мер 

дисциплинарного взыскания. 

1.3. Настоящие Правила размещаются на информационных стендах и сайте 

МАУ ДО ДДТ «Каравелла». Обучающиеся и их родители (законные 

представители) должны быть ознакомлены с настоящими Правилами. 

Разъяснение содержания правил возложено на педагогических работников 

МАУ ДО ДДТ «Каравелла». 

1.4. Настоящие Правила рассматриваются и принимаются на заседании 

Педагогического утверждаются директором Учреждения на неопределенный 

срок, являются локальным нормативным актом, регламентирующим 

деятельность МАУ ДО ДДТ «Каравелла». 

1.5. Изменения и дополнения к Правилам принимаются в составе новой 

редакции правил, в порядке, предусмотренном п.1.4. настоящих правил. После 

принятия новой редакции правил, предыдущая редакция утрачивает силу. 

1.6. В МАУ ДО ДДТ «Каравелла» обучаются дети в возрасте от 4 до 18 лет 

включительно 



1.7. Основанием для зачисления обучающихся в объединение является 

письменное заявление от имени одного из его родителей (законного 

представителя) на имя директора. 

1.8.   Начало учебных занятий не ранее 8.00 и окончание не позднее 20.00 

Продолжительность учебного года - 36 недель. 

1.9. Расписание учебных занятий составляется в соответствии с 

требованиями Главного государственного санитарного врача Российской 

Федерации от 28.09.2020 № 28 " Об утверждении санитарных правил СП 

2.4.3648-20 "Санитарно-эпидемиологические требования к организациям 

воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи" 

1.10. Продолжительность занятий в объединениях устанавливается в 

зависимости от направленности:  

• художественной направленности - 2-3 занятия в неделю, 2 - 3 занятия в 

день по 45 минут; 

• технической направленности: 2-3 занятия в неделю, 2 занятия в день по 

45 минут; 

• естественнонаучной направленности: 1-3 занятия в неделю, 2 - 3 занятия 

в день по 45 минут, занятия на местности до 8 часов; 

•  социально-педагогической: 1-2 занятия в неделю, 1-3 занятия в день по 

45 минут. 

• физкультурно-спортивной: 2-3 занятия в неделю, 1 до 45 мин. для детей 

в возрасте до 8 лет; 2 по 45 мин. - для остальных учащихся; 

• туристско-краеведческой: 2- 4 занятия в неделю; 1-2 похода или занятия 

на местности в месяц, 2 - 4 занятия в день по 45 минут, занятия на местности 

или поход - до 8 часов. 

2. Режим образовательного процесса 

2.1. При зачислении общающихся в физкультурно-спортивные, туристские, 

кинологические, хореографические объединения необходимо предоставить 

медицинское заключение о состоянии здоровья ребёнка. 

2.2. Учебный год начинается с 1 сентября, заканчивается 31 мая. 

2.3. В период летних каникул с 1 июня по 31 августа в ДДТ «Каравелла» 

может создавать различные объединения с переменным составом 

обучающихся, организовывать летние оздоровительные лагеря с дневным 

пребыванием детей. 



2.4. В период школьных каникул, занятия обучающихся в творческих 

объединениях МАУ ДО ДДТ «Каравелла» проводятся с группами 

переменного состава по временному расписанию и плану работы учреждения, 

составленному на период каникул в форме досуговых мероприятий 

(экскурсий, мастер-классов, конкурсов, викторин, фестивалей и других 

мероприятий). 

3. Права и обязанности обучающихся 

3.1. Обучающиеся имеют право на: 

3.1.1. ознакомление с Уставом МАУ ДО ДДТ «Каравелла», с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, с дополнительными 

общеобразовательными общеразвивающими программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности в МАУ ДО ДДТ «Каравелла» 

3.1.2. получение качественного дополнительного образования путем выбора 

дополнительных общеобразовательных программ в соответствии со своими 

способностями и потребностями, условиями и возможностями МАУ ДО ДДТ 

«Каравелла»; 

3.1.3. развитие своих творческих способностей, интересов и дарований; 

- безопасные условия образования по избранным дополнительным 

общеобразовательным (общеразвивающим) программам, отвечающим 

санитарно - гигиеническим требованиям; 

3.1.4. посещение мероприятий, проводимых с обучающимися МАУ ДО ДДТ 

«Каравелла» в том числе не предусмотренных учебным планом; 

3.1.5. представлять МАУ ДО ДДТ «Каравелла» на конкурсах, смотрах, 

соревнованиях и иных мероприятиях в соответствии со своими 

возможностями и умениями; 

3.1.6. участие в общественных объединениях, в том числе в 

профессиональных союзах, созданных в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, а также на создание общественных объединений, 

обучающимися в установленном федеральным законом порядке; 

3.1.7. бесплатное пользование материально-технической базой, 

информационно-методическими и библиотечными фондами, техническими 

средствами в соответствии с их учебным предназначением; 

3.1.8. получение дополнительных платных образовательных услуг; 



3.1.9. обращение к администрации МАУ ДО ДДТ «Каравелла» с жалобами, 

заявлениями и предложениями по вопросам, касающимся процесса обучения 

и любым другим вопросам, затрагивающим интересы обучающихся; 

3.1.10. поощрение за успехи в учебной, исследовательской, научно-

технической, творческой, общественной деятельности; 

3.1.11. уважение человеческого достоинства; 

3.1.12. свободное выражение собственных взглядов и убеждений без 

ущемления прав других людей. 

3.2. Обязанности обучающихся 

- выполнять требования педагога, необходимые для освоения 

дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих) программ: 

посещать согласно учебному расписанию занятия и выполнять в 

установленные сроки все виды заданий, предусмотренные программой; 

- выполнять требования Устава МАУ ДО ДДТ «Каравелла», настоящих 

правил и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и 

осуществления образовательного процесса; 

- уважать честь и достоинство учащихся, сотрудников МАУ ДО ДДТ 

«Каравелла» и окружающих во время пребывания в МАУ ДО ДДТ 

«Каравелла», а также в других общественных местах во время проведения 

занятий и мероприятий; 

- вести себя достойно, воздерживаться от действий, мешающих другим 

учащимся овладевать знаниями, соблюдать учебную дисциплину, соблюдать 

требования по обеспечению безопасности; 

- бережно и ответственно относиться к имуществу МАУ ДО ДДТ 

«Каравелла», соблюдать чистоту и порядок; 

- выполнять требования педагогов в части, отнесенной Уставом и 

локальными актами МАУ ДО ДДТ «Каравелла» к их компетенции; 

- своевременно приходить на занятия, извещать педагога о причинах 

отсутствия на занятиях; 

- иметь опрятный внешний вид, сменную обувь, форму для 

специализированных занятий в соответствии с требованиями программы; 

- соблюдать требования мер безопасности, санитарии и гигиены 

образовательного процесса, Правила пожарной безопасности; 



- в случае экстренной ситуации, связанной с обнаружением любой 

опасности жизни и здоровью, незамедлительно сообщить об этом любому 

сотруднику МАУ ДО ДДТ «Каравелла». 

4. Правила поведения в МАУ ДО ДДТ «Каравелла» 

4.1. До начала занятий: 

- приходить за 10-15 минут до начала занятий; 

- здороваться с педагогическим и техническим персоналом, учащимися; 

- ожидать прихода педагога в вестибюле МАУ ДО ДДТ «Каравелла»; 

- в кабинете находиться без верхней одежды и головного убора; 

- приносить сменную обувь; 

- соблюдать в помещениях чистоту и порядок. 

4.2. Во время занятий: 

- отключать мобильный телефон; 

- внимательно выполнять указания педагога; 

- иметь аккуратный внешний вид и необходимый материал для работы; 

- после завершения занятия оставлять в порядке рабочее место. 

4.3. В помещениях МАУ ДО ДДТ «Каравелла» запрещается: 

- находиться в верхней одежде и головных уборах, 

- сидеть на подоконниках, на полу; 

- оставлять одежду и личные вещи вне раздевалки и мест, 

предназначенных для их хранения; 

- вести громкие разговоры, шуметь в коридорах во время занятий; 

- играть в азартные игры; 

- употреблять нецензурные выражения; 

- курить в помещениях и на прилегающей территории; - распивать 

спиртные напитки, употреблять, распространять, проносить, хранить 

наркотические средства, психотропные вещества и их аналоги, в том числе и 

на прилегающих территориях; 

- приносить, передавать, использовать во время образовательного 

процесса оружие, колющие и режущие предметы, боеприпасы, взрывчатые 

вещества, пиротехнические игрушки, а также другие предметы, 

подвергающие опасности жизнь и здоровье других людей; 



- применять физическую силу для выяснения отношений; 

- приводить или приносить в МАУ ДО ДДТ «Каравелла» животных; 

- производить любые изменения в аппаратном или программном 

обеспечении компьютера; 

- производить какой-либо ремонт станочного оборудования; 

- делать на стенах, партах, столах рисунки и надписи, сорить; 

- выносить из здания имущество, предметы или материалы, 

принадлежащие МАУ ДО ДДТ «Каравелла». 

5. Поощрение обучающихся 

5.1. За высокие результаты и достигнутые успехи в обучении, в творчестве, 

науке, активную социально-значимую деятельность в творческом 

объединении к учащимся могут применяться следующие виды поощрения: 

- объявление благодарности учащимся и родителям (законным 

представителям); 

- награждение дипломом, грамотой; 

- награждение ценным подарком. 

5.2. Меры поощрения применяются администрацией МАУ ДО ДДТ 

«Каравелла» по согласованию с руководителями объединений. При 

поощрении учитывается мнение учащихся объединения. Поощрение 

доводится до сведения учащихся объединения, родительской общественности. 

6. Ответственность учащихся за нарушение учебной дисциплины 

6.1.3а нарушение учебной дисциплины, грубое нарушение Устава МАУ ДО 

ДДТ «Каравелла», неисполнение или нарушение настоящих правил, к 

учащимся могут применяться следующие меры наказания: 

- профилактическая беседа; 

- обсуждение факта нарушения на собрании творческого объединения с 

последующим вынесением замечания; 

- обсуждение факта нарушения на Педагогическом совете с последующим 

вынесением замечания или выговора. Решение о взыскании принимается 

Педагогическим советом в присутствии учащегося и его родителей (законных 

представителей), оформляется приказом директора. 

6.2. Меры дисциплинарного взыскания не применяются к учащимся 

дошкольного, младшего школьного возраста, а также к учащимся с 



ограниченными возможностями здоровья (с задержкой психического развития 

и различными формами умственной отсталости). 

6.3. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к 

учащимся во время их болезни. 

6.4. При выборе меры дисциплинарного взыскания учитывается: тяжесть 

дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он 

совершен, предыдущее поведение учащегося, его психофизическое и 

эмоциональное состояние, а также мнение учащихся творческого коллектива. 

6.5. Директор имеет право снять меру дисциплинарного взыскания до 

истечения года со дня ее применения по собственной инициативе, просьбе 

самого учащегося, его родителей (законных представителей), ходатайству 

педагога творческого объединения. 

7. Защита прав учащихся 

7.1. В целях защиты своих прав, учащиеся и их родители (законные 

представители) самостоятельно или через своих представителей вправе: 

направлять в органы управления МАУ ДО ДДТ «Каравелла» обращения о 

нарушении и (или) ущемлении ее работниками прав, свобод и социальных 

гарантий учащихся; обращаться в комиссию по урегулированию споров 

между участниками образовательных отношений; использовать не 

запрещенные законодательством РФ иные способы защиты своих прав и 

законных интересов. 
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